Meeting: <<Thema>> - <<Datum>>

Moderator "
Protokollant*in

Teilnehmer*innen;

Tagesordnung

Beginn: Eroffnung durch den Moderator. Mit kurzer Zusammenfassung des letzten Meetings und dem
Vorstellen der heutigen

Tagesordnung:

«Punkt 1»
«Punkt 2»
«Punkt 3»
«Punkt 4»

Ll

Ende: Inhalte des Gesprachsprotokolls wird kurz durch die/den Protokollantin wiedergegeben.

1 - <<Punkt 1>>

Besprochene Inhalte:

Wer macht was bis wann? (-» TO-DO-Plugin nutzen):

2 - <<Punkt 2>>

Besprochene Inhalte:

Wer macht was bis wann? (» TO-DO-Plugin nutzen):

3 - <<Punkt 3>>

Besprochene Inhalte:

Wer macht was bis wann? (-» TO-DO-Plugin nutzen):



4 - <<Punkt 4>>

Besprochene Inhalte:

Wer macht was bis wann? (» TO-DO-Plugin nutzen):

Lesebestatigung

1)

Gesprachsfuhrer und Zeitmanager
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