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[bookmark: _Toc447634569]1. Zweck und Ziel
Ziel ist die Schaffung einer klaren und strukturierten Unternehmenskommunikation, nach innen und außen. Der homogene visuelle Auftritt des Unternehmens wird durch ein bestimmtes Erscheinungsbild definiert – durch sein Corporate Design. Das ist wichtig für den nationalen und internationalen Dialog sowie für die Sichtbarkeit in der Öffentlichkeit.
[bookmark: _Toc448496656]2. Geltungsbereich
[bookmark: _Toc447634570]Der Geltungsbereich erstreckt sich auf die waggon24 (W24).
[bookmark: _Toc448496657]3. Verantwortlichkeiten

	Aufgaben/ Verfahren
	Verantwortung

	
	GF
	CDB
	QMB
	MA

	Erarbeitung der CD Richtlinien
	I
	D
	M
	

	Genehmigung der CD Richtlinien
	D
	
	M
	

	Umsetzung der vorliegenden VA
	
	M
	
	D
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D – Durchführungsverantwortung	I – Information		M – Mitwirkung
[bookmark: _Toc447634571][bookmark: _Toc448496658]4. Beschreibung
[bookmark: _Toc447634572][bookmark: _Toc448496659]4.1 Logo
Das Logo ist das Herzstück des Corporate Design. Form und Farben sind festgelegt und dürfen nicht (oder nur bedingt) verändert werden. Änderungen der Proportionen wie Zerren, Stauchen etc. sind nicht erlaubt.
Das W24-Logo stellt eine zweifarbige Wort-Bild-Marke dar. Eine Unterzeile beschreibt die Tätigkeitsbereiche des Unternehmens.
Das WSG-Logo ist abgeleitet von dem W24-Logo. 
Beide Logos weisen ähnliche Gestaltungskomponenten auf. Die optische Verwandtschaft ist beabsichtigt – sie ist Ausdruck der Nähe und der engen Zusammenarbeit zwischen den beiden Unternehmen.
(Details und Beispiele sind in den anschließenden Anlagen zu finden)
[bookmark: _Toc448496660]4. 2 Farben
Neben dem konsequenten Umgang mit dem Logo und der Formensprache ist eine festgelegte Definition der Farben und des Farbklimas für ein ganzheitliches Erscheinungsbild von zentraler Bedeutung. Die erste Hausfarbe (Basisfarbe) ist das W24/WSG-Blau.
Die CMYK-Separation der Basisfarbe:  C – 100; M – 73; Y – 0; K – 0.
Die zweite Hausfarbe (Akzentfarbe) ist das W24/WSG-Orange.
Die CMYK-Separation der Akzentfarbe:  C –0; M – 73; Y – 100; K – 0.
Nach Bedarf können als Hilfsfarben schwarz, weiß und verschiedene Graustufen verwendet werden (auch in Kombination mit den Hausfarben).
(Details und Beispiele sind in den anschließenden Anlagen zu finden)
[bookmark: _Toc448496661]
4. 3 Schrift
Die Hausschrift der Unternehmen stammt aus der Font-Familie „Myriad Pro“. Sie besteht aus 19 Schriftschnitten, die optimal aufeinander abgestimmt und in vielen Konstellationen kombinierbar sind (z.B. als Headlines, Subheadings, Fließtext, Texthervorhebungen etc.).
Zu beachten: Die waggon24 sowie die waggonservice verwenden bei ihren visuellen Print-Auftitten fast ausschließlich den Condensed-Schriftstil (Myriad Pro Cond; Myriad Pro Cond It; Myriad Pro Bold Cond; Myriad Pro Semibold Cond It ect.).
Als Fließtextschrift steht bei manchen Anwendungen zusätzlich die „Arial“ zur Verfügung. 
[bookmark: _Toc448496662]4. 4 Schreibweise
Zur Optimierung und Vereinheitlichung der Kommunikationsform sind bei der Schreibweise des Firmennamens einige Regeln zu beachten, bzw. einige Empfehlungen zu befolgen:
· In dem Namen waggon24 werden die Wörter „waggon“ und „24“ immer zusammen, ohne Leerraum dazwischen ausgeschrieben. Das Wort „waggon“ wird immer kleingeschrieben.
· In dem Namen waggonservice werden die Wörter „waggon“ und „service“ immer klein und zusammen, ohne Leerraum dazwischen ausgeschrieben. Dabei werden „waggon“ stets kursiv und „service“ stets normal ausgeschrieben. 
· Innerhalb eines normalen Fließtextes ist der Name waggon24 immer kursiv zu setzen. Wenn waggon24 in einer Überschrift vorkommt, ist sie klein und kursiv und in der gleichen Schriftart wie die restliche Überschrift zu setzen. Wenn der Firmenname separat, außerhalb eines Fließtextes steht, darf waggon24 normal (nicht kursiv) gesetzt werden. Beispielsweise als Anschriftzeile: „waggon24 GmbH, Am Falkenberg 117...“ oder als Internetadresse: „www.waggon24.com“.
· In manchen (seltenen) Fällen ist die Abbreviatur W24, ersatzweise für waggon24 zulässig. In diesen Fällen ist das „W“ stets groß, ohne Lehrraum vor „24“ zu setzen.
· [bookmark: _Toc447634581]Anders als bei waggon24 ist das waggonservice-Kürzel WSG bevorzugt zu verwenden. Die drei Initialbuchstaben werden immer großgeschrieben. 
[bookmark: _Toc448496663]5. Mitgeltende Unterlagen
· keine
[bookmark: _Toc448496664]6. Gültigkeit
Diese Verfahrensanweisung tritt in Kraft am:	13. 04. 2016
Diese Verfahrensanweisung setzt außer Kraft:	Rev. 2 der VA 01-02 vom 27. 03. 2012
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