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Zur Gewährleistung der Aufgaben im Bereich des mobilen Services gewährt das Unternehmen waggon24 GmbH an Mitarbeiter, die über keine Kreditkarte verfügen einen Bargeldvorschuss. Der Vorschuss dient vorrangig der Begleichung von Tankrechnungen im Fall der Benutzung von Dienst-Kfz.

Der Vorschussbetrag wird auf das Konto des Empfängers überwiesen. Der Erhalt ist durch den Empfänger zu bestätigen.

Der Empfänger des Vorschussbetrages ist zur Rücküberweisung des Saldos (Vorschussbetrag minus Ausgaben, die durch Quittung belegt sind) an die waggon24 GmbH verpflichtet.

Die Rückforderung des Saldos durch waggon24 GmbH ist jeder Zeit möglich.

Bei Verwendung des Vorschusses, ist die Höhe des Betrages per Originalquittung nachzuweisen. Quittungen/Belege sind unverzüglich an die Finanzbuchhaltung der waggon24 GmbH lt. bestehender Arbeitsanweisung zu übersenden.

Nach Vorlage und Prüfung der Quittungen erfolgt die Wiederaufstockung des Vorschussbetrages auf die unten bezeichnete Höhe.

Sollten Ausgaben nicht durch Beleg nachgewiesen werden, haftet der Empfänger des Vorschusses hierfür in voller Höhe. Die Höhe des nicht nachgewiesenen Betrages wird mit der nächsten Lohnabrechnung vom Gehalt einbehalten.

In Anwendung der vorangegangenen Ausführungen und nach Vorlage des unterschriebenen Exemplars dieses Formblattes wird Herrn

…………………………………………….

ein Vorschuss in Höhe von	XX,00 (XX) Euro überwiesen.
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Das Verfahren des Bargeldvorschusses wurde gelesen und zur Kenntnis genommen.



Datum/Unterschrift:		……………………………………………




Bitte unterschriebenes Exemplar an die Finanzbuchhaltung der waggon24 GmbH senden.
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