MANAGEMENT-HANDBUCH
AA Kennzeichnung von Material

waggon (Y.

=

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

Zweck und Ziel

Geltungsbereich

Beschreibung

Umgang mit Materialanlieferung

Umgang mit ausgebauten Teilen

Beispielbeschriftung

w N NN

ERSTELLT
(Prozessverantwortlicher)
Am:
Von:
Unterschrift:

FREIGEGEBEN
(Prozessinhaber)
Zum:
Von:
Unterschrift:

Zweck und Ziel

Um neues, aber auch ausgebautes Material richtig zuordnen zu kénnen und Verwechslung zu
vermeiden, regelt diese Anweisung die Kennzeichnung von Material im Rahmen des mobilen

Service.

Geltungsbereich

Diese Anweisung gilt fiir alle Mitarbeiter der waggon24 GmbH im mobilen Service.
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Beschreibung

- Bereitstellung der Etiketten erfolgt durch den Operation Manager (OM)

Umgang mit Materialanlieferung
- nach Annahme der Lieferung das Paket 6ffnen und den Inhalt mit dem Lieferschein
abgleichen.

- das angelieferte Bauteil mit griinem Etikett kennzeichnen und das Etikett wie folgt
zu beschriften:

Vorderseite Riickseite

Wagennummer (komplett)
Projekt Nr.

- nichts eintragen -

Ort der Lagerung

Datum

- Der Lieferschein inkl. Retourenschein (falls vorhanden) abnehmen und an OM
Ubergeben

- Ist der OM weit entfernt; selbst ein Foto von Lieferschein inkl. Retourenschein und
dem Bauteil erstellen und an OM senden

- OM tragt das Bauteil inkl. aller Informationen in die ,Beistellliste / Material” in der
»Eingang” Tabelle des jeweiligen Standortes, oder Baustelle ein

- Originale Lieferscheine sind wochentlich ins Buiro Berlin zu senden

Umgang mit ausgebauten Teilen

- nach Ausbau der Altteile muss das entsprechende Teil durch ein rotes Etikett
gekennzeichnet werden

- das Etikett ist wie folgt zu beschriften:

Vorderseite Riickseite

Wagennummer (komplett)
Projekt Nr.

- nichts eintragen -

Ort der Lagerung

Datum

- Das ausgebaute und gekennzeichnete Bauteil inkl. des Etiketts ist zu fotografieren

- das Bild istan den OM zu senden

J

- der OM erfasst das Teil und tragt es in die ,Beistellliste / Material” in der ,Ausgang’
Tabelle des jeweiligen Standortes oder Baustelle ein

- OM veranlasst die Abholung bei material@waggon24.com unter Nennung von
Ansprechpartner, Verpackungsart sowie -maf3en
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Beispielbeschriftung
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Hinweis

Qrogdef’mr:
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DatumY Abteilung
Poadeum

Name

Die linken Etiketten konnen mit einem diinnen Permanentmarker
oder einem Kugelschreiber beschriftet werden.

Das rechte Etikett muss mit einem
Kugelschreiber ausgefiillt werden.
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